Guatemala, 30 de julio de 2021
Informe No. 01-2021

Arquitecto

Breitner Roely Gonzalez Maldonado

Director General del Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

Estimado Director:

De la manera méas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe
de actividades mensuales conforme a lo estipuiado en el Contrato de Prestacion de
servicios Técnicos Numero DGPCYN-029-1686-2024 aprobado mediante el
Acuerdo Ministerial Numero 648-2021, correspondiente al mes de julio del
presente afo, vy para el cobro de mis honorarios estoy presentado la factura serie
AD4AF087 numero de DTE 2523090877.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a)

b)

c)

d)

Brindar apoyo para que los espacios fisicos que almacenan el Fondo
Documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional se encuentren
en excelente estado de mantenimiento, seguridad e higiene.

Apoyar en los controles de acceso establecidos para los depositos
documentales del Fondo Documental del antiguo Archlvo Historico de la Policia
Nacional.

Apoyar en que la documentacién se mantenga: de forma integra, disponible
confiabie y con conservacion a largo plazo dentro de los depdsitos
documentales (tanto temporales como organizados).

Brindar apoyo en el cumplimiento de los procedimientos de custodia
documental establecidos por el Archivo General de Centro América.

Brindar apoyo en la colaboracion con la ejecucion de planes de contingencia
emanados por el Archivo General de Centro América.

Brindar apoyo en la conservacion a largo plazo a libros, expedientes, folios y
otros documentos especiales que obran en el Fondo Documental del antiguo
Archivo Histdrico de la Policia Nacional. ‘

Apoyar en el cumplimiento en e! proceso de custodia documental en aras de
que vaya apegado en todo momento a la Ley de Acceso a la Informacion
Publica, Decreto 57-2008 en lo que respecta a la salvaguarda de la
documentacion.

Brindar apoyo en la participacién en reuniones técnicas a las que se le
convoque.

Apoyar en el cumplimiento de la normativa de custodla documental emanada
por el Archivo General de Centro América.

Apoyar en notificar a las autoridades inmediatas sobre cualquier amenaza que



k)
1)

ponga en riesgo a los valiosos acervos documentales con valor cientifico,
historico y cultural.

Apovyar en la atencion de visitas culturales guiadas a usuarios externos.

Brindar apoyo con la basqueda de informacién, asimismo con la verificacion de
la misma en aras de apoyar el proceso de Acceso a la Informacion.

m) Apoyar ofras areas como Digitalizacion y Organizacion Documental

cuando sea necesario.

Apoyar en realizar la medicion diaria de la humedad relativa vy la
temperatura de los depositos documentales.

Apoyar con la realizacion de inventarios documentales, tanto analiticos como
someros.

Apoyar en realizar inventarios a través de la descripcion archivistica de los
fondos documentales con la ayuda de la tecnologia de la informacion.

Apoyar la realizacion de inventarios topograficos del Fondo Documental del
antiguo Archivo Historico de la Policia Nacional.

Brindar apoyo en actividades que tengan relacion con la conservacion del
Edificio y que prevengan cualquier riesgo o vulnerabilidad contra el fondo
documental.

Apoyar en realizar actividades archivisticas, difusion cultural y acceso a la
informacién, en las instalaciones del Archivo General de Ceniro América,
cuando sea requerido por el jefe inmediato.

Atender las solicitudes que sobre la ejecucion de este contrato haga "EL
MINISTERIO"

RESULTADOS OBTENIDOS:

1.

Se apoyd en el proceso de digitalizacidn de documentos del fondo documental
del antiguo Archivo Historico de la Policia Nacional -FDaAHPN-, elaborando un
inventario fisico de los documentos que componen fondos varios.

Se apoyd en el proceso de ingreso de metadatos en la realizacién de inventario
fisico para fondos varios.

Se apoyé en la identificacion basica de documentos de fondos varios en el local
numero 03.

Se apoy6 en el proceso de monitoreo de control de temperatura y humedad en
los diferentes locales, por medio de termo higrometros y deshumidificadores.

Se apoyo en las actividades de digitalizacion de documentos del FDaAHPN
respetando los parametros establecidos por el Archivo General de Centro
Ameérica.

Se brindd apoyo en la revision de documentos fisico para el monitoreo de
plagas en los diferentes fondos Documentales.

Se apoyd en el traslado de Ul de fondos varios en el local 08.



8. Se apoyé en la realizacion de limpieza en la terraza por acumulacion de agua de
fluvia, para prevenir filtracion del mismos en los diferentes locales de las
instalaciones del -FDaAHPN-

9. Se apoyo en el traslado de 161 Ul del fondo GTPN 11 Jefatura Departamental de
Retalhuleu de organizacion a custodia documental.

10.Se apoyo en el traslado e identificacion (etiquetados) de 92 Ul de fondos varios
del local No.07 al local No.08.

11.Se apoyo en el traslado de 30 Ul del fondo GTPN 04 Jefatura Departamental de
Chimaltenango del local No.08 al local No.05.

12.Se apoy0 en la colocacion de etiquetas a 40 unidades de fondos varios en local
No.08.

13.Se apoyd en el traslado de 40 unidades del GTPN 10 Jefatura Departamental de
Totonicapan, del local No.16 al local No.08

14.Se brindd apoyo en la elaboracién de informe mensual solicitado por el
Ministerio.

Vo. Boric #Haroldo

efe a.i.
frchivo General de Centro América




